Die Individuelle Schwerstbehinderten-Assistenz (ISA) ist ein A W o

ambulanter Dienst, der bei fir Erwachsenen mit kérperlichen
Einschrankungen und bei Schiiler*innen mit unterschiedlichen FREIBURG
Handicaps zeitintensive Assistenz- und Pflegeleistungen erbringt Ambulante Dienste gGmbH
und sie in ihrer Selbstbestimmung und Teilhabe unterstiitzt.

Zur Verstarkung unseres Einsatzleistungsteams suchen wir ab 01.01.2022 oder spater eine

Kaufmannische Fachkraft /

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)
in Teilzeit (60%)

Sie bringen mit:

e Eine kaufmannische Ausbildung, z.B. als Kaufmann oder Kauffrau im Gesundheitswesen

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office und mit Software zur Planung und
Abrechnung von Leistungen und Dienstplanen

e Lust auf eine positive, wertschatzende und I6sungsorientierte Kommunikation mit den
Uberwiegend jungen Mitarbeiter*innen und Nutzer*innen unseres Dienstes sowie innerhalb des
Einsatzleitungsteams

¢ Gute Selbstorganisation, Verbindlichkeit, Herzlichkeit, Offenheit fir Neues und die Fahigkeit, die
Perspektive zu wechseln

e Idealerweise Erfahrung in der Organisation eines ambulanten Dienstes oder einer medizinischen
Praxis

Freuen Sie sich auf:
e Eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche und in jeder Hinsicht sinnvolle Aufgabe
¢ Eine verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit in der Einsatzorganisation und -Abrechnung
(Leistungserfassung und -abrechnung, Mitwirkung bei der Dienstplanung und Personalverwaltung,
Bliromanagement)
e Mitarbeit in einem sympathischen und erfahrenen Team, in dem sich alle gegenseitig schatzen
und unterstitzen.
Umfassende Einarbeitung
RegelmaBige Arbeitszeiten (liberwiegend vormittags)
Verlassliche Urlaubsplanung (29 Tage)
Leistungsgerechte Vergiitung
Individuelle Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Bewerben Sie sich und lernen Sie uns kennen. Wir freuen uns auf Sie!
Wir bevorzugen Online-Bewerbungen als eine zusammengefasste PDF-Datei.
Selbstverstandlich sind uns aber auch Bewerbungen auf dem Postweg willkommen.

b
AWO-Freiburg Ambulante Dienste gGmbH
Inidividuelle Schwerstbehinderten-Assistenz
Sulzburger StraBe 4 4
79114 Freiburg =3
isa@awo-freiburg.de rJ
Weitere Informationen erhalten Sie bei Herrn Gerd Neumann
= 0761 /45577 82 LR

https://ambulant.awo-freiburg.de/



